Посолство на Япония 

***
Програма за отпускане на безвъзмездна помощ за проекти на местно равнище
***
Формуляр за кандидатстване
I. Кандидат
	1. Име на кандидата:



	2. Адресни данни:
Адрес (област, община, град/село, пощенски код, улица, номер)
Телефон/Факс: (впишете телефонния код,посочете  повече от един номер, ако има)
Електронна поща:



	3. Отговорно лице: (кмет, директор, управител, друго) 
Име:
Длъжност:
Телефон/Факс:
3.1. Координатор : (лицето, което действително разработва проекта) 
Име:
Телефон/Факс:
Мобилен телефон:
Електронна поща:


	4. Ако кандидатстващата организация е получавала финансова/техническа помощ от чуждестранни правителства, международни НПО или по програми на ЕС,попълнете в таблицата по-долу. (Акое необходимо, добавете още редове)
No
Заглавие на проект
Кратко описание на помощта
Подпомагаща организация
Година на получаване
Кратко описание на състоянието в момента



	5. Попълнете следните въпроси за статута на кандидатстващата организация. (Изтрийте  излишните таблици.) 
(а) Неправителствена организация (НПО)

1. Година и място на регистрация:
2. Численост на персонала:
3. Източници на финансиране:

4. Цел на учредяването: 

5. Основни дейности:
(б) Училище или научен институт
1. Година на основаване:

2. Брой учители/учени:

3. Брой друг персонал:

4. Брой студенти:

5. Основни предмети (за  училищата)/обекти на изследвания (за институти),  наблегнете на обучението по японски език и култура, ако има такова: 

(в) Болница или друго медицинско учреждение
1. Година на основаване:

2. Брой лекари:

3. Брой медицински сестри:

4. Брой друг персонал:

5. Брой легла:

6. Медицински услуги, които болницата/заведението предлага: 

(г) Органи на местното самоуправление
1. Година на основаване:
2. Население на общината:

3. Бюджет за текущата финансова година в лв.:

4. Приходи за предходната финансова година:
5. Разходи за предходната финансова година:
6. Актуално положение и проблеми на региона, действия на кандидата в отговор на тези проблеми (опишете максимално подробно): 

7. Подробно описание на структурата, финансирането, статуса и проблемите на бенефициента на помощта по проекта:

Ако разполагате с брошура с описание на дейността на организацията, моля приложете към комплекта документи.


II. Проект
	1. Заглавие на проекта:



	2. Място на осъществяване на проекта: (впишете и разстоянието до най-близкия по-голям/известен град)



	3.  Съдържание на проекта
3.1. Подробно описание на организацията и значението и за регионалното развитие

3.2. Проблеми на организацията към момента (причини за  тези  проблеми)

3.3. Описание на необходимостта от осъществяване на проекта (причини за неспособността на кандидатстващата организация да се справи сама с проблемите)
3.4. Проблеми, които ще бъдат решени с осъществяването на проекта (причини, поради които са избрани точно тези проблеми)
3.4. Описание на проекта – дейности, които ще бъдат извършени по проекта



	4. Цели на проекта (попълнете подробно и изчерпателно обяснение)
4.1. Краткосрочни цели:
4.2. Дългосрочни цели:



	5. Причини за кандидатстване  (впишете подробно описание на проблемите, които ще възникнат ако проектът не бъде осъществен)



	6. Население, което ще бъде облагодетелствано от проекта (Население върху което осъществяването на проекта ще окаже, пряко или непряко, положително влияние)



	7. Очаквани ефекти от проекта (опишете подробно зависимостта между проекта и Вашите цели, по какъв начин проекта ще допринесе за постигането на тези цели и най-вече – какъв е очакваният положителен ефект в сравнение с настоящото положение и проблеми.)



	8.  Бюджет на проекта
8.1. Предвидена стойност на проекта (до € 74 000 за финансова година 2010) 
8.2. Подробно описание на бюджета
No
Наименование на перото 

К-во
Посолство на Япония
(€)
ДДС; други източници (€)
Общ бюджет
(€)
Необходимост от предмета/дейносттав перото
1
2
3
4
5
6

7

8

9

10

Общо (€):
(подпис  и печат на тази страница)


Насоки: 

1. Първата колона (No.) съдържа номер на реда.
2. Във втората колона (Бюджетно перо), трябва да попълните различните видове дейности (напр. ремонтни такива). Използвайте информацията от офертите. Ако офертата съдържа по-подробна информация, комбинирайте точките, така че да попълните най-много десет отделни дейности (вкл. финансов одит)
( N.B. Не добавайте редове  – впишете 5 до 10 различни дейности. Комбинирайте дейностите от списъка в офертата, ако се налага. 

3. В третата колона, Количеатвяо (К-во), трябва да попълнит количеството и мерната единица по дейностите, напр. колко броя, ако купувате оборудване или колко квадратни/кубични метра, ако проект е за ремонт и обновяване. Напр. 57m2 или 3бр.

4. В четвъртата колона, впишете сумата на помота по Програмата за безвъзмездно подпомагане на проекти на местно равнище на правителството на Япония, за която кандидатствате. This should be the amount of moТова е сумата на проекта БЕЗ ДДС, понеже както вече знаете от описанието на програмата,  правителството на Япония не поема  плащанията по ДДС.  

5. В колоната ДДС трябва да бъде нанесена стойността на ДДС, т.е. 20% от сумите в предходната колона.

6. Общия бюджет на проекта (колона 6) е сбор от предходните 2 колони.

7. В последната колонка, ‘Необходимост от предмета/дейносттав перото’ опишете необходимостта от всяко отделно перо. с други думи, не трябва просто да копирате целите на проекта,а да впишете по какъв точно начин всяко отделно перо ще допринесе за осъществяването на общата цел на проекта.  
( N.B. Всяка колона трябва да бъде попълнена.


	9. Продължителност на проекта (не повече от 1 година, пример)
От 
…………………..

До   ……………………
                          (месец, година)

           (месец, година)



	10. Име и вид на организацията, която ще осигури средства за плащанията по ДДС:




	( 11. Само за проекти които кандидатстват за съ-финансиране по програмата 

11.1. Размер на сумата, която НЕ се поема по програмата:

11.2. Име и вид на организацията, която ще покрие останалата част от сумата по проекта:



III. 
Приложения
	Приложение #1

Резюме на официалния финансов отчет (год. ….)
No.

Приход (Обобщение и кратко описание на всички приходи)

Сума (лева)

Разход (Обобщение и кратко описание на всички разходи)

Сума (лева)

1.

2.

3.

4.

5.

Общо приход:

Общо разход:

(подпис и печат на тази страница)

Насоки: 

1. Първата колона (No.) съдържа номер на реда.
2. Във втората колона (Приход), трябва да впишете всички различни източници на приходи (напр. ‘Приходи от данъци, глоби, такси и др.’). Използвайте информацията от годишния финансов отчет. Тъй като информацията в отчета е доста подробна, комбинирайте сходни пера,  така че да попълните не повече от 5 отделни позиции в графа Приход. Уверете се обаче, че не сте пропуснали нищо от финансовия отчет. Освен това, впишете кратко описание на обхвата на всяко перо. В случай, че сметнете че се нуждаете от повече място, , бихте могли да напишете обяснението/да изброите елементите  отделен лист хартия и, подписан и подпечатан, да го приложите към формуляра за кандидатстване.

( N.B. Не добавяйте допълнителни редове – впишете не повече от 5 различни точки. Комбинирайте ЛОГИЧНО оригиналните точки от годишния финансов отчет там където се налага. 
3. В третата колона, Сума, трябва да впишете сумата в лева за всеки отделен ред. Изчислете внимателно сумите на полетата от предната колона, които са комбинирани. 
4. В четвъртата колона (Разходи), трябва ди впишете всички различни предназначения на разходите (напр. ‘Разходи за заплати, ДМС, осигурителни плащания и др.’). Използвайте информацията от годишния финансов отчет. Тъй като информацията в отчета е доста подробна, комбинирайте сходни пера,  така че да попълните не повече от 5 отделни позиции в графа Разход. Уверете се обаче, че не сте пропуснали нищо от финансовия отчет. Освен това, впишете кратко описание на обхвата на всяко перо. В случай, че сметнете че се нуждаете от повече място, , бихте могли да напишете обяснението/да изброите елементите  отделен лист хартия и, подписан и подпечатан, да го приложите към формуляра за кандидатстване.

( N.B. Не добавяйте допълнителни редове – впишете не повече от 5 различни точки. Комбинирайте ЛОГИЧНО оригиналните точки от годишния финансов отчет там където се налага.
5. В петата колона, Сума, трябва да впишете сумата в лева за всеки отделен ред. Изчислете внимателно сумите на полетата от предната колона, които са комбинирани, за да избегнете евентуални технически грешки. Имайте предвид че всички изчисления се проверяват. 

( N.B. Всички колони трябва да бъдат попълнени.



IV. 
Други необходими документи
	1. Карта указваща местоположението на проекта. 
2. План/скица на проекта -  плана/скицата  трябва да показва  ясно  местоположението в самата сградата на предвиждащият се в  проекта ремонт/оборудване или други.
3. Оферти от три различни фирми-изпълнители на български.
4. Оферти от три различни фирми-изпълнители на английски. 
5. Удостоверение, за актуално правно състояние (съдебна регистрация).
6. Копие на нотариялен акт на сградата (само за ремонтни дейности).
7. Копие на удостоверение за данъчна регистрация. 
8. Копие от удостоверение за БУЛСТАТ регистрация.
9. Годишен отчет на дейностите за предходната година. 
10. Резюме на годишен отчет на дейностите за предходната година на английски.  
11. Официален годишен финансов отчет. 
12. Организационна схема.
13. Организационна схема на английски.
14. Справка за текущи проекти и източници на финансиране.
15. Оферти от три различни независими одитори/одиторски фирми за финансов одит на разходите по проекта след приключването му на български.
16. Оферти от три различни независими одитори/одиторски фирми за финансов одит на разходите по проекта след приключването му на английски. 

17. Снимки на състоянието на обекта.
18. Декларация – по образец на Посолство на Япония, подписана и подпечатана от получателя на дарението (формулярът е приложен).
19. Декларация от организацията, която ще поеме плащанията по ДДС на български и английски език – Организацията трябва да декларира съгласието си да поеме всички плащания на ДДС по проекта в декларация в свободна форма, трябва да фигурират сума по ДДС, подпис на отговорно лице и печат на организацията. 

(N.B. За по продробна информация и изчерпателни указания за подготовка на проекната документация, прочетете описанието на програмата и се свържете с координатора-проекти към Посолство на Япония. 
(N.B. Всички копия на официални документи трябва да имат подпис, печат вярно с оригинала и печат на организацията!

(N.B. Ако имате проблем с набавянето на някой от докумените по проекта, свържете се с координатора-проекти към Посолство на Япония за съвет.


	Дата:

Име:

Длъжност:

Подпис и печат:
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